
★結婚・住所変更・扶養等に係る手続（手当）書類について★

【改姓】

届出の種類 添付書類等

姓名変更届 戸籍抄本（または戸籍謄本）１通

旧姓使用申出書（希望者のみ）

給与口座振込 申出・変更申出書

（銀行にて姓名変更手続をした後）

銀行口座名と口座番号が確認できる写し

（通帳見開き部分のコピー）

      その他

      ♢共済組合の姓名変更手続           ・・・ 総括庶務係担当（内線 7805）

♢職員証の姓名変更手続            ・・・ 文書法規係担当（内線 7875）

♢保険医登録証・麻薬免許の姓名変更手続  ・・・ 文書法規係担当（内線 7715）

             （戸籍抄本原本 1 部）

      ♢医療従事者免許証の書換 ・・・個人で保健所等に書換を申請

                        新しい免許証発行後、コピーを人事係にご提出願います。

      ＊扶養親族がいる場合⇒【扶養関係】参照

【住所変更】

届出の種類 添付書類等

通勤届（申請フォーム）

住居届（該当者のみ） （支給要件具備の場合）

契約書全ページの写し、住民票、家賃

支払確認資料

（支給要件喪失の場合）

最終家賃支払確認資料（転居日前日を含）

※詳細は届出裏面に記載

給与の口座振込 申出・変更申出書

    その他

     ♢共済組合の住所変更手続           ・・・総括庶務係担当（内線 7805）

♢麻薬免許の住所変更手続           ・・・文書法規係担当（内線 7715）

【扶養関係】

届出の種類 添付書類等

扶養親族届 （扶養に入れる場合）

・住民票（「続柄」は省略しない）

・収入確認書類（該当者のみ）

（扶養から外す場合）

・理由が分かる書類

※被扶養者の状況により必要書類が異なりま

すので、届出裏面をご参照ください。

      その他

♢共済組合の扶養手続           ・・・総括庶務係担当（内線 7805）

         通勤届・住居届・扶養親族届の提出期限 ・ ・ ・事実発生から 15 日以内

ご記入にあたり、不明点等ありましたら下記担当までご連絡ください。

総務課人事係 手当担当（内線 7874、7717）





姓  名   変  更  届 

起案 令和  年  月  日 決裁 令和  年  月  日 起案者  

 担当者記入欄 

人事記録  

任用調書  

学部等担当者  

給与振込  

  

 新 旧 

ふりがな   

氏  名   

 

変 更 理 由 □ 婚姻のため     □ 離婚のため 

変 更 理 由 □ その他（            ） 

上記理由が生じた日 令和  年  月  日 

添 付 書 類 戸 籍 抄 本  ※発行から３箇月以内のもの。 

旧姓使用希望の有無  □ 有   □ 無   

※ 改姓後も旧姓を文書等に使用したい場合は，旧姓使用取扱要項により， 

別途届け出てください 

  

 上記のとおり届け出ますので，よろしくお願いします。 

 

   群馬大学長 殿 

令和  年  月  日 

所属部課 

職  名 

氏  名                 ㊞ 

（新姓でご記入ください） 

担当者記入欄 職員番号          
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